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Российская Федерация

ДУМА 
УСОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

Иркутской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От  30.12.2021г. 


                              
                                         №39
рп. Белореченский

Об утверждении учетной политики Думы Усольского муниципального района Иркутской области

В соответствии с пунктом 7 статьи 8 Федерального закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ  "О бухгалтерском учете", пунктом 6  Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н,  федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, Налоговым кодексом Российской Федерации:

1.Утвердить Положение об учетной политике для целей бюджетного учета Думы Усольского муниципального района Иркутской области (прилагается).
2.Настоящее распоряжение вступает в силу с даты подписания и применяется во все последующие отчетные периоды с внесением необходимых изменений и дополнений.
Председатель Думы 

Усольского района                          


                             Н.Н.Глызина
Приложение 

к распоряжению от 30.12.2021 №39
Положение об учетной политике для целей бюджетного учета Думы Усольского муниципального района Иркутской области
1. Организационные положения
1.1.Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

-Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

-Федеральный закон от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон № 402-ФЗ);

-Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора:

1.«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016г. № 256н (далее - СГС «Концептуальные основы»);

2.«Основные средства, утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016г. № 257н (далее - СГС «Основные средства»);

3.«Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016г. № 259н (далее - СГС «Обесценение активов»);

4.«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016г. № 260н (далее - СГС «Представление отчетности»);

5.«Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017г. № 278н (далее - СГС «Отчет о движении денежных средств»);

6.«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017г. № 274н (далее - СГС «Учетная политика»);

7.«События после отчетной даты», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017г. № 275н (далее - СГС «События после отчетной даты»);

8.«Непроизведенные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018г. № 34н (далее - СГС «Непроизведенные активы»);

9.«Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018г. № 124н (далее - СГС «Резервы»);

10.«Запасы», утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018г. № 256н (далее - СГС «Запасы»);

11.«Нематериальные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019г. № 181н (далее - СГС «Нематериальные активы»);

12.«Выплаты персоналу», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019г. № 184н (далее - СГС «Выплаты персоналу»);

13.Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010г. № 157н (далее - Инструкция № 157н);

14.Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010г. № 162н (далее - Инструкция № 162н);

15.Приказ Минфина России от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Приказ Минфина России № 52н, Методические указания № 52н);

16.Указание Банка России от 11.03.2014г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее - Указание № 3210-У);

17.Указание Банка России от 09.12.2019г. № 5348-У «О правилах наличных расчетов» (далее - Указание № 5348-У);

18.Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995г. № 49 (далее - Методические указания № 49);

19.Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010г. № 191н (далее - Инструкция № 191н);

20.Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 06.06.2019г. № 85н (далее - Порядок № 85н);

21.Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017г. № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н).

1.2.Ведение бухгалтерского (бюджетного) учета в Думе Усольского муниципального района Иркутской области возложено на ведущего бухгалтера.

1.3.Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы 1С:Предприятие 8.0, конфигурации:

-Бухгалтерия государственного учреждения;

-Зарплата и кадры бюджетного учреждения.

1.4.Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

-утвержденные нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Усольского муниципального района Иркутской области;

- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении № 2 к Учетной политике.

1.5.Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н;

1.6.Первичные учетные документы оформляются  на бумажных носителях, заполняются смешанным способом (вручную; с применением компьютерной техники) и хранятся в течение сроков, установленных правилами организации архивного дела в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.
1.7.Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью. С регистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, изготавливаются копии на бумажном носителе. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется на каждую отчетную дату.

-Инвентарная карточка (ф. 0504031, ф.0504032) формируется на машинном носителе, копии таких документов формируются на бумажных носителях: в обязательном порядке при закрытии Инвентарной карточки (выбытии инвентарного объекта), а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-журналы операций распечатываются ежемесячно;

-главная книга распечатывается по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Отчетность, передаваемая по телекоммуникационным каналам связи в ФНС РФ, ФСС РФ, Пенсионный фонд РФ, органы статистики составляется в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого документа на бумажном носителе.

1.8.При обнаружении в регистрах учета ошибок осуществляется анализ  ошибочных данных, их исправление в первичных документах и соответствующих базах данных. Исправления вносятся дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»

1.9.Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении № 3 к Учетной политике.

1.10.Внутренний финансовы контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется председателем Думы Усольского муниципального района Иркутской области. 

1.11.Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 4 к Учетной политике.

1.12.Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с  СГС «Концептуальные основы», СГС «Учетная политика».

1.13.Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к Учетной политике.

1.14.Для отражения в учете в течение года хозяйственных операций в 5-17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 101 00 000, 0 102 00 000, 0 103 00 000, 0 104 00 000, 0 105 00 000, 0 201 35 000, 0 401 60 000  приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

1.15. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические затраты рабочего времени. В сроки, установленные порядком документооборота учреждения работником, ответственным за ведение Табеля (ф. 0504421), отражается количество дней (часов) явок, а также количество часов по видам переработок (работа в праздничные дни и другие виды) с записью их в соответствующие графы. Условные обозначения, используемые при заполнении Табеля учета использования рабочего времени приведены в Приложении № 5 к Учетной политике.
1.16. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты".
2. Основные средства
2.1.Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н.

2.2.Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

2.3.Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, объединяются в один инвентарный объект.

2.4.Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

2.5.Отдельными инвентарными объектами являются:

- локальная вычислительная сеть;

-принтеры, многофункциональные устройства, соединяющее в себе функции принтера, сканера и копира;

-сканеры.

-источники бесперебойного питания;

-колонки;

-Web-камера;

-внешний привод CD/DVD, внешний модуль Wi-Fi.

2.6.Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 10 знаков:

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);

2 - 4-й знаки - код синтетического счета;

5 - 6-й знаки - код аналитического счета;

7 - 10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (0001 - 9999).

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

2.7.Инвентарный номер наносится:

- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской;

- на объекты движимого имущества – путем наклеивания самоклеящейся бумаги с инвентарным номером или штрихкодированием с использованием принтера штрихкода и сканера штрихкода.

2.8.Аналитический учет вложений в основные средства ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

2.9.Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

2.10.Балансовая стоимость объекта основного средства увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект и только при условии выполнения критериев признания объектов основных средств.

При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение аналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом накопленной амортизации.

2.11.Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

2.12.При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

2.13.Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

2.14.Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

2.15.При поступлении объектов основных средств от муниципальных организаций, с которыми необходимо производить сверку взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету на те же счета учета, что и у передающей стороны. 
2.15.1.В случае если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.

2.15.2.В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.

2.15.3.Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

2.15.4.В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.

3. Нематериальные активы
3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

3.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у него отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно идентифицировать;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

3.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

3.4. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

3.5. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.

3.6. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

4. Материальные запасы
4.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая) единица.

4.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

4.3. Аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

4.4. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

4.5. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.

4.6.Списание запасных частей и канцелярских товаров нужды организации оформляется актом на списание (ф. 0504230).

5. Денежные средства, денежные эквиваленты
и денежные документы
5.1.Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет:

-на административно-хозяйственные нужды;

-покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками;

-представительские расходы.

5.1.2.Денежные средства под отчет перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.

5.1.3.Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление с указанием назначения аванса, расчета (обоснования) его размера и срока, на который он выдается. Заявление формируется с помощью программы 1С:Предприятие.

5.1.4.Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления отчета.

5.1.5.Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам, состоящим в трудовых отношениях, при направлении в служебную командировку в соответствии с распоряжением руководителя.

5.1.6.Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно-хозяйственные нужды, представительские расходы составляет 10 календарных дней.

5.1.7. Отчет по командировочным расходам представляется работником в срок, установленный руководителем, но не позднее семи рабочих дней со дня возвращения из командировки.

5.1.8. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является авансовый отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов.

5.1.9.Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.

5.1.10.Проверенный отчет утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету.

5.1.11.Суммы превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение установленного руководителем срока перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.

5.1.12.Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем отчета.

5.1.13.Если работник в установленный срок не представил отчет или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

5.1.14. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.

5.2. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;

- оформленные на бумажном носителе проездные документы, приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно.

5.2.1. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

5.2.2.Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" на основании письменного заявления получателя.

5.2.3.Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.

5.2.4.Об использовании денежных документов подотчетное лицо должно отчитаться. Для этого нужно представить авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.

5.2.5. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу по приходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем отчета.

5.2.6. Если подотчетным лицом не представлен в установленный срок отчет или не внесен в кассу остаток неиспользованных денежных документов, работодатель имеет право удержать сумму задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

5.2.7.В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке возмещения им прямого действительного нанесенного ущерба.

6. Расчеты с дебиторами и кредиторами
6.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

6.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования по контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.

6.3. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

6.4.Возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов), суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.

7. Финансовый результат
7.1.Расходы будущих периодов учитываются расходы:

- выплату отпускных за неотработанные дни отпуска;

7.2.Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.

7.3.В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.

Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.

7.4. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование, рассчитывается исходя из среднедневного заработка каждого работника. 

7.5.Резерв на оплату отпусков определяется на последний день текущего года исходя из количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату.

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.

7.6.Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого расчетного периода формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку.

7.7.Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:

- на оплату отпусков работникам;

- на уплату страховых взносов.

7.8.Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из среднедневного заработка каждого работника по формуле:
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где К№ - количество не использованных №-м работником дней отпуска по состоянию на конец расчетного периода;

СДЗ№ - средний дневной заработок №-го работника, определяемый по состоянию на конец расчетного периода в соответствии с п. 10 Положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы (утв. Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007г. № 922);

№ - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на конец соответствующего периода.

7.9.Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается по формуле:
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где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего периода.

7.10.Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.

7.11.Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывают исполнитель и лицо, ответственное за ведение учета.

7.12.Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года.

7.13.Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.

8. Санкционирование расходов
8.1.Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

- бухгалтерской справки (ф. 0504833).

8.2.Учет обязательств осуществляется на основании:

- распоряжения об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

8.3.Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);

- расчетной ведомости (ф. 0504402);

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

- бухгалтерской справки (ф. 0504833);

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- акта приема-передачи;

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- авансового отчета;

- справки-расчета;

- счета;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

- универсального передаточного документа;

- чека;

- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.

9. Обесценение активов
9.1.Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

9.2.Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

9.3.Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

9.4.По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

9.5.При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) председатель Думы Усольского района принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

9.6.Это решение оформляется распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена.

9.7.При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

8.8.Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

9.9.Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

9.10.Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

9.11.Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

10. Забалансовый учет
Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

10.1. На забалансовом счете 01 учитывается имущество, полученное безвозмездно и не являющееся объектом аренды,

10.2. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

- трудовые книжки;

- вкладыши в трудовые книжки.

10.3. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, отражаются на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры". В момент получения служащим указанного имущества оно подлежит отражению на счете 07 на основании представленного им уведомления.

10.4. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, учитываются в условной оценке: одна штука - один рубль.

10.5.Поступление и выбытие ценных подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, предназначенных для награждения (вручения) без осуществления хранения отражаются в учете на балансовых счетах, на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки" информация не отражается.

10.6.Поступление и выбытие ценных подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, предназначенных для награждения (вручения) выдаваемые из мест хранения, отражаются в учете в следующем порядке:

- поступление материальных ценностей в места хранения отражается в учете на балансовых счетах в общем порядке;

- при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения информация об их выдаче ответственному лицу отражается на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки";

- по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной продукции) их стоимость списывается на расходы текущего финансового периода с одновременным списанием и с забалансового счета 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки".

10.7. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается по распоряжению главы администрации, изданному на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

10.8. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются в условной оценке: один объект - один рубль.

10.9. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:

- мебель;

- инвентарь;

- оборудование;

- прочие основные средства.

10.10. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании.

11. Внутренний финансовый контроль

11.1.Система внутреннего финансового контроля обеспечивает:

-точность и полноту документации бухгалтерского учета;

-соблюдение требований законодательства;

-своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

-предотвращение ошибок и искажений;

-исполнение распоряжений;

-сохранность имущества.

11.2. Внутренний финансовый контроль проводится тремя типами контрольных мероприятий: предварительный, текущий и последующий

11.3.Процедуры внутреннего финансового контроля:

-документальное оформление: записи в регистрах бухгалтерского учета осуществляются только на основе первичных учетных документов, в том числе бухгалтерских справок; 

-подтверждение соответствия между объектами (документами) и (или) их соответствия установленным требованиям; соотнесение оплаты материальных ценностей с получением и оприходованием этих ценностей;
-санкционирование сделок и операций;
-сверка расчетов с поставщиками для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности
-процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов;
-процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации и информационными системами: регламент доступа к информационным системам, данным и справочникам, правила внедрения и поддержки информационных систем, процедура восстановления данных, процедуры, обеспечивающие бесперебойное использование информационных систем; логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в информационные системы без документального оформления.
12. Приложения к учетной политике

12.1.Рабочий план счетов– приложение № 1 к настоящему Положению.

12.2.Самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учетных документов– приложение № 2 к настоящему Положению.

12.3.Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации – приложение № 3 к настоящему Положению.

12.4. Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов– приложение № 4 к настоящему Положению.
12.5.Условные обозначения, используемые при заполнении Табеля учета использования рабочего времени (ф. 0504421) – приложение № 5 к настоящему Положению.
Приложение № 1

к Положению об учетной политике для целей бюджетного учета Думы Усольского муниципального района Иркутской области
Рабочий план счетов

	Наименование счета
	Номер счета

	
	код

	
	аналитический классификационный
	вида фин. обеспечения
	синтетического счета
	аналитический по КОСГУ

	
	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	

	
	номер разряда счета

	
	1 - 17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Основные средства
	0
	0
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	4
	3
	1
	0

	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	4
	4
	1
	0

	Увеличение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	6
	3
	1
	0

	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	6
	4
	1
	0

	Увеличение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	8
	3
	1
	0

	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	8
	4
	1
	0

	Нематериальные активы
	0
	0
	1
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение стоимости нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	2
	3
	0
	3
	2
	0

	Уменьшение стоимости нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	2
	3
	0
	4
	2
	0

	Амортизация
	0
	0
	1
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0

	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	4
	4
	1
	1

	Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	6
	4
	1
	1

	Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных средств иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	8
	4
	1
	1

	Уменьшение за счет амортизации стоимости нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	9
	4
	2
	1

	Уменьшение стоимости прав пользования машинами и оборудованием за счет амортизации
	0
	0
	1
	0
	4
	4
	4
	4
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным за счет амортизации
	0
	0
	1
	0
	4
	4
	6
	4
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования прочими основными средствами за счет амортизации
	0
	0
	1
	0
	4
	4
	8
	4
	5
	0

	Амортизация прав пользования неисключительными правами
	0
	0
	1
	0
	4
	6
	0
	0
	0
	0

	Амортизация прав пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	0
	1
	0
	4
	6
	I
	0
	0
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	0
	1
	0
	4
	6
	I
	4
	5
	2

	Материальные запасы 
	0
	0
	1
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение стоимости лекарственных препаратов и медицинских материалов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	1
	3
	4
	0

	Уменьшение стоимости лекарственных препаратов и медицинских материалов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	1
	4
	4
	0

	Увеличение стоимости продуктов питания - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	2
	3
	4
	0

	Уменьшение стоимости продуктов питания - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	2
	4
	4
	0

	Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	3
	3
	4
	0

	Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	3
	4
	4
	0

	Увеличение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	4
	3
	4
	0

	Уменьшение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	4
	4
	4
	0

	Увеличение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	5
	3
	4
	0

	Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	5
	4
	4
	0

	Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	6
	3
	4
	0

	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	6
	4
	4
	0

	Вложения в нефинансовые активы
	0
	0
	1
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение вложений в основные средства - иное движимое имущество
	0
	0
	1
	0
	6
	3
	1
	3
	1
	0

	Уменьшение вложений в основные средства - иное движимое имущество
	0
	0
	1
	0
	6
	3
	1
	4
	1
	0

	Увеличение вложений в нематериальные активы - иное движимое имущество
	0
	0
	1
	0
	6
	3
	2
	3
	2
	0

	Уменьшение вложений в нематериальные активы - иное движимое имущество
	0
	0
	1
	0
	6
	3
	2
	4
	2
	0

	Увеличение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество
	0
	0
	1
	0
	6
	3
	4
	3
	4
	0

	Уменьшение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество
	0
	0
	1
	0
	6
	3
	4
	4
	4
	0

	Вложения в права пользования нематериальными активами
	0
	0
	1
	0
	6
	6
	0
	0
	0
	0

	Вложения в права пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	0
	1
	0
	6
	6
	I
	0
	0
	0

	Увеличение вложений в права пользования программным обеспечением и базами данных 
	0
	0
	1
	0
	6
	6
	I
	3
	5
	0

	Уменьшение вложений в права пользования программным обеспечением и базами данных 
	0
	0
	1
	0
	6
	6
	I
	4
	5
	0

	Права пользования активами
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение стоимости прав пользования машинами и оборудованием
	0
	0
	1
	1
	1
	4
	4
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования машинами и оборудованием
	0
	0
	1
	1
	1
	4
	4
	4
	5
	0

	Увеличение стоимости прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным
	0
	0
	1
	1
	1
	4
	6
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным
	0
	0
	1
	1
	1
	4
	6
	4
	5
	0

	Увеличение стоимости прав пользования прочими основными средствами
	0
	0
	1
	1
	1
	4
	8
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования прочими основными средствами
	0
	0
	1
	1
	1
	4
	8
	4
	5
	0

	Права пользования нематериальными активами
	0
	0
	1
	1
	1
	6
	0
	0
	0
	0

	Права пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	0
	1
	1
	1
	6
	I
	0
	0
	0

	Увеличение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных 
	0
	0
	1
	1
	1
	6
	I
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных 
	0
	0
	1
	1
	1
	6
	I
	4
	5
	0

	Обесценение нефинансовых активов
	0
	0
	1
	1
	4
	0
	0
	0
	0
	0

	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	0
	0
	1
	1
	4
	3
	4
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	0
	0
	1
	1
	4
	3
	6
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	0
	0
	1
	1
	4
	3
	8
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	0
	0
	1
	1
	4
	3
	9
	4
	2
	2

	РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Денежные средства учреждения
	0
	0
	2
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства
	0
	0
	2
	0
	1
	1
	1
	5
	1
	0

	Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства
	0
	0
	2
	0
	1
	1
	1
	6
	1
	0

	Поступления денежных документов в кассу учреждения
	0
	0
	2
	0
	1
	3
	5
	5
	1
	0

	Выбытия денежных документов из кассы учреждения
	0
	0
	2
	0
	1
	3
	5
	6
	1
	0

	Расчеты по доходам 
	0
	0
	2
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с нематериальными активами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с нематериальными активами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с материальными запасами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с материальными запасами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	4
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям
	0
	0
	2
	0
	5
	8
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям
	0
	0
	2
	0
	5
	8
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по иным доходам
	0
	0
	2
	0
	5
	8
	9
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по иным доходам
	0
	0
	2
	0
	5
	8
	9
	6
	6
	0

	Расчеты по выданным авансам 
	0
	0
	2
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по заработной плате
	0
	0
	2
	0
	6
	1
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по заработной плате
	0
	0
	2
	0
	6
	1
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	0
	0
	2
	0
	6
	1
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	0
	0
	2
	0
	6
	1
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2
	0
	6
	1
	3
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2
	0
	6
	1
	3
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	6
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	6
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по страхованию
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	7
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по страхованию
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	7
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	2
	6
	6
	0

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	4
	0
	0
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	4
	6
	6
	0

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям
	0
	0
	2
	0
	6
	4
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям
	0
	0
	2
	0
	6
	4
	1
	0
	0
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по безвозмездным перечислениям  текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям
	0
	0
	2
	0
	6
	4
	1
	5
	6
	2

	Уменьшение кредиторской задолженности по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям
	0
	0
	2
	0
	6
	4
	1
	6
	6
	2

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	0
	0
	2
	0
	6
	6
	6
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	0
	0
	2
	0
	6
	6
	6
	6
	6
	0

	Расчеты с подотчетными лицами 
	0
	0
	2
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по заработной плате
	0
	0
	2
	0
	8
	1
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по заработной плате
	0
	0
	2
	0
	8
	1
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2
	0
	8
	1
	3
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2
	0
	8
	1
	3
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	6
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	6
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате страхования
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	7
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате страхования
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	7
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	0
	0
	2
	0
	8
	3
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	0
	0
	2
	0
	8
	3
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2
	0
	8
	3
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2
	0
	8
	3
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2
	0
	8
	3
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2
	0
	8
	3
	4
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате пошлин и сборов
	0
	0
	2
	0
	8
	9
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате пошлин и сборов
	0
	0
	2
	0
	8
	9
	1
	6
	6
	0

	Расчеты по ущербу и иным доходам 
	0
	0
	2
	0
	9
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по компенсации затрат
	0
	0
	2
	0
	9
	3
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по компенсации затрат
	0
	0
	2
	0
	9
	3
	4
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	0
	0
	2
	0
	9
	4
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	0
	0
	2
	0
	9
	4
	4
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от прочих сумм принудительного изъятия
	0
	0
	2
	0
	9
	4
	5
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от прочих сумм принудительного изъятия
	0
	0
	2
	0
	9
	4
	5
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам иных финансовых активов
	0
	0
	2
	0
	9
	8
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам иных финансовых активов
	0
	0
	2
	0
	9
	8
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по иным доходам
	0
	0
	2
	0
	9
	8
	9
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по иным доходам
	0
	0
	2
	0
	9
	8
	9
	6
	6
	0

	Прочие расчеты с дебиторами 
	0
	0
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение дебиторской задолженности прочих дебиторов
	0
	0
	2
	1
	0
	0
	5
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности прочих дебиторов
	0
	0
	2
	1
	0
	0
	5
	6
	6
	0

	РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по принятым обязательствам 
	0
	0
	3
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате
	0
	0
	3
	0
	2
	1
	1
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате
	0
	0
	3
	0
	2
	1
	1
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	0
	0
	3
	0
	2
	1
	2
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	0
	0
	3
	0
	2
	1
	2
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	3
	0
	2
	1
	3
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	3
	0
	2
	1
	3
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	1
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	1
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	2
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным услугам
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	2
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	5
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	5
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	6
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	6
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по страхованию
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	7
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по страхованию
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	7
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	1
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	1
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	2
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	2
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	4
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	4
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по безвозмездным перечислениям государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям
	0
	0
	3
	0
	2
	4
	1
	7
	3
	2

	Уменьшение кредиторской задолженности по безвозмездным перечислениям государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям
	0
	0
	3
	0
	2
	4
	1
	8
	3
	2

	Увеличение кредиторской задолженности по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	0
	0
	3
	0
	2
	6
	6
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	0
	0
	3
	0
	2
	6
	6
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по другим экономическим санкциям
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	5
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по другим экономическим санкциям
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	5
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по иным выплатам текущего характера физическим лицам
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	6
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по иным расходам
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	6
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по иным выплатам текущего характера организациям
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	7
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по иным выплатам текущего характера организациям
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	7
	8
	3
	0

	Расчеты по платежам в бюджеты
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	1
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	1
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	2
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	2
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на прибыль организаций
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	3
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на прибыль организаций
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	3
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	4
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	4
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	5
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	5
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	6
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	6
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	7
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	7
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	8
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	8
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	9
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	9
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	0
	3
	0
	3
	1
	0
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	0
	3
	0
	3
	1
	0
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	0
	0
	3
	0
	3
	1
	1
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	0
	0
	3
	0
	3
	1
	1
	8
	3
	1

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций
	0
	0
	3
	0
	3
	1
	2
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций
	0
	0
	3
	0
	3
	1
	2
	8
	3
	1

	Прочие расчеты с кредиторами 
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	1
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	1
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	3
	7
	3
	7

	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	3
	8
	3
	7

	Внутриведомственные расчеты 
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	4
	0
	0
	0

	Консолидируемые расчеты года, предшествующего отчетному 
	0
	0
	3
	0
	4
	8
	4
	0
	0
	0

	Консолидируемые расчеты иных прошлых лет 
	0
	0
	3
	0
	4
	9
	4
	0
	0
	0

	Увеличение расчетов с прочими кредиторами
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	6
	7
	3
	0

	Уменьшение расчетов с прочими кредиторами
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	6
	8
	3
	0

	Иные расчеты года, предшествующего отчетному 
	0
	0
	3
	0
	4
	8
	6
	0
	0
	0

	Иные расчеты прошлых лет 
	0
	0
	3
	0
	4
	9
	6
	0
	0
	0

	РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	0
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Финансовый результат экономического субъекта
	0
	0
	4
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Доходы финансового года, предшествующего отчетному 
	0
	0
	4
	0
	1
	1
	8
	1
	0
	0

	Доходы прошлых финансовых лет 
	0
	0
	4
	0
	1
	1
	9
	1
	0
	0

	Расходы экономического субъекта 
	0
	0
	4
	0
	1
	2
	0
	2
	0
	0

	Расходы финансового года, предшествующего отчетному 
	0
	0
	4
	0
	1
	2
	8
	2
	0
	0

	Расходы прошлых финансовых лет 
	0
	0
	4
	0
	1
	2
	9
	2
	0
	0

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	0
	0
	4
	0
	1
	3
	0
	0
	0
	0

	Доходы будущих периодов экономического субъекта 
	0
	0
	4
	0
	1
	4
	0
	1
	0
	0

	Расходы будущих периодов 
	0
	0
	4
	0
	1
	5
	0
	0
	0
	0

	Резервы предстоящих расходов 
	0
	0
	4
	0
	1
	6
	0
	0
	0
	0

	РАЗДЕЛ 5.

САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование по текущему финансовому году
	0
	0
	5
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)
	0
	0
	5
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)
	0
	0
	5
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование по второму году, следующему за очередным
	0
	0
	5
	0
	0
	4
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	0
	0
	5
	0
	0
	9
	0
	0
	0
	0

	Обязательства
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Обязательства на текущий финансовый год
	0
	0
	5
	0
	2
	1
	0
	0
	0
	0

	Обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	0
	0
	5
	0
	2
	2
	0
	0
	0
	0

	Обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	0
	0
	5
	0
	2
	3
	0
	0
	0
	0

	Обязательства на второй год, следующий за очередным
	0
	0
	5
	0
	2
	4
	0
	0
	0
	0

	Обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	0
	0
	5
	0
	2
	9
	0
	0
	0
	0

	Принятые обязательства 
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	1
	0
	0
	0

	Принятые денежные обязательства 
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	2
	0
	0
	0

	Принимаемые обязательства 
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	7
	0
	0
	0

	Отложенные обязательства 
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	9
	0
	0
	0

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения 
	0
	0
	5
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0

	Право на принятие обязательств 
	0
	0
	5
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0

	Утвержденный объем финансового обеспечения 
	0
	0
	5
	0
	7
	0
	0
	0
	0
	0

	Получено финансового обеспечения 
	0
	0
	5
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование 
	01

	Бланки строгой отчетности
	03

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Поступления денежных средств 
	17

	Выбытия денежных средств 
	18

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27


При отражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций 1-17 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:
	Разряд номера счета
	Код

	1-4
	Аналитический код раздела, код подраздела расходов бюджета

	5-14
	Код программы, подпрограммы, основного мероприятия согласно целевому назначению выделенных средств, по счетам 040110172 "Доходы от операций с активами", 020900000 «Расчеты по ущербу и иным доходам» - указываются нули. 

	15-17
	В зависимости от экономического содержания - код вида поступлений-доходов, иных поступлений или аналитический код выбытий-расходов, иных выплат, соответствующий коду (составной части кода) бюджетной классификации РФ (аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов)

	1-17
	По счетам аналитического учета счета 030401000 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение», 020100000 «Денежные средства учреждения», 04013000000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» - указываются нули.


Приложение № 2

к Положению об учетной политике для целей бюджетного учета Думы Усольского муниципального района Иркутской области
Самостоятельно разработанные формы
первичных (сводных) учетных документов
Акт частичной ликвидации объекта основных средств
(кроме случаев реконструкции)
Утверждаю

	
	Руководитель
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"__" ___________ 20__ г.

АКТ № __________

о разукомплектации (частичной ликвидации)

объекта основных средств

	
	
	
	
	
	
	КОДЫ

	
	
	"____" _____________ 20___ г.
	
	Дата
	

	Учреждение
	
	
	
	по ОКПО
	

	
	
	
	
	
	
	

	Структурное подразделение
	
	
	ИНН
	
	КПП
	

	
	
	
	
	
	Аналитическая группа
	

	Вид имущества
	
	
	
	
	

	
	
	(недвижимое, особо ценное движимое, иное движимое)
	
	
	

	
	
	
	
	
	Учетный
	

	Ответственное лицо
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	номер
	

	
	
	
	Дата разукомплектации (частичной ликвидации)
	


1. Сведения об объекте основных средств до проведения работ по разукомплектации (частичной ликвидации)

	Наименование объекта
	Номер
	Дата
	Фактический срок службы (месяцев)
	Балансовая стоимость, руб.

	
	инвентарный
	реестровый
	заводской (иной)
	выпуска, изготовления, иное
	принятия к бухгалтерскому учету
	ввода в эксплуатацию
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Мероприятия и расходы, связанные с разукомплектацией (частичной ликвидацией)

	Наименование мероприятия (расхода)
	Бухгалтерская запись
	Сумма, руб.
	Документ

	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


3. Поступление материальных ценностей в результате разукомплектации (частичной ликвидации)

	Наименование материальных ценностей
	Единица измерения
	Цена за единицу, руб.
	Количество
	Сумма, руб.
	Корреспондирующие счета

	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о согласовании (при необходимости) ______________________________________________

(наименование, дата и номер документа о согласовании / отметка о согласовании)

Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) __________________________________________

от "__" ____________ 20__ г. № _____, осмотрела результаты разукомплектации (частичной ликвидации).

Заключение комиссии (с указанием причины разукомплектации (частичной ликвидации)) ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Приложения:

1. Инвентарная карточка №_________________ на ____ л.

2.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Председатель комиссии
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Члены комиссии:
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
В инвентарной карточке учета основных средств результаты разукомплектации (частичной ликвидации) отмечены.

	Исполнитель
	
	
	
	
	
	

	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"__" _______________ 20__ г.

	Ответственное лицо
	
	
	
	
	
	

	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"__" _______________ 20__ г.
Утверждаю

	
	Руководитель
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"__" ___________ 20__ г.

Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска
по состоянию на "__" ________ 20__ г.
	№ п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество неиспользованных дней отпуска за фактически отработанное время

	
	
	
	

	Исполнитель
	
	
	
	
	
	

	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)


"__" ________ 20__ г.

Приложение № 3

к Положению об учетной политике для целей бюджетного учета Думы Усольского муниципального района Иркутской области
Правила и график документооборота,
а также технология обработки учетной информации
	Первичный документ
	Составление и подписание документа
	Представление и проверка 
	Обработка документа

	
	ответственный за составление (должность)
	срок
	Кто подписывает/утверждает (должность)
	Ответственный за проверку (должность)
	срок представления
	ответственный за обработку
	срок

	
	
	исполнения
	
	
	
	
	исполнения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Авансовый отчет
	Подотчетное лицо
	Не позднее 10 дня приобретения товара, услуги или 7 дней с момента возвращения из командировки
	Руководитель 
	ведущий бухгалтер
	Ежедневно
	ведущий бухгалтер
	Ежедневно

	Акт списания ТМЦ, ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, акт выполненных работ
	материально-ответственное лицо, комиссия по поступлению и выбытию активов
	В момент списания с учета ТМЦ
	Руководитель 
	Руководитель ведущий бухгалтер
	В день списания с  учета ТМЦ
	ведущий бухгалтер
	В день списания с учета ТМЦ

	Требование накладная на внутреннее перемещение ТМЦ
	Ведущий бухгалтер
	В момент передачи по материально-ответственному лицу
	Руководитель 
	Руководитель ведущий бухгалтер
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Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1. Общие положения
1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается распоряжением председателя Думы Усольского муниципального района Иркутской области.

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.

1.6. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов
2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами организации;

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество;

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов нефинансовых активов;

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах производителя;

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен, а при невозможности использовать его - методом амортизированной стоимости замещения.

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.

2.4. В случае модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

Прием объектов основных средств из ремонта, модернизации комиссия оформляет актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

2.5. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов
и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов
3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых активов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации;

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение;

- передается муниципальному учреждению, органу местного самоуправления;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.

3.4. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем.

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов
4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя.

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.

4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде представления для руководителя.
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Условные обозначения, используемые при заполнении Табеля учета использования рабочего времени (ф. 0504421)

	Наименование показателя
	Код

	Временная нетрудоспособность (неоплачиваемая)
	Т

	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам
	Б

	Время вынужденного прогула
	ПВ

	Время простоя по вине работодателя
	ПР

	Выполнение государственных обязанностей
	Г

	Выходные и нерабочие праздничные дни
	В

	Дополнительные выходные дни (неоплачиваемые)
	НВ

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ

	Дополнительный отпуск без сохранения заработной платы
	ДБ

	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств)
	НН

	Неявки с разрешения администрации
	А

	Оплачиваемые нерабочие дни
	ОН

	Отпуск дополнительный (неоплачиваемый учебный)
	УД

	Отпуск неоплачиваемый в соответствии с законом
	ОЗ

	Отпуск неоплачиваемый с разрешения работодателя
	ДО

	Отпуск по уходу за ребенком
	Р

	Отстранение от работы без оплаты
	НБ

	Отстранение от работы с оплатой
	НО

	Очередные и дополнительные отпуска
	О

	Повышение квалификации
	ПК

	Праздничные дни без повышенной оплаты
	ПН

	Прогул
	П

	Работа в ночное время
	Н

	Работа в праздники
	НП

	Работа в режиме неполного рабочего времени
	НС

	Рабочее время
	Р

	Сверхурочная работа
	С

	Сверхурочная работа без повышенной оплаты
	СН

	Служебные командировки
	К

	Сокращенное рабочее время в соответствии с законом
	ЛЧ

	Сокращеное рабочее время обучающихся без отрыва от производства
	ВУ

	Учебный дополнительный (оплачиваемый) отпуск
	ОУ

	Явка
	Я

	Фактически отработанные часы
	Ф
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